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1. OBIIME ITOJIOKEHUA

1.1 Hactosimee IlonokeHue o0 mopsjake MOay4eHUs, yyeTa, XpaHEHUsl, 3alOJHEHUS U
BBIJaYM  JIOKYMEHTOB 00 oOpazoBanun B OOO TK <«OBnement Jloructuk» (manee
O6mecTBo/ObpazoBaTenbHas Opranu3alys) pa3padoTaHo B COOTBETCTBUU ¢ DeiepaibHBIM 3aKOHOM
0T 29.12.2012 1. Ne 273-®3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepannny.

1.2 OOmecTBO  BOpaBe  BbIaBaTh  JIMIAM,  OCBOMBIIUM  JIOTIOJHUTEIHHBIC
npodecCHOHANTLHBIC TIPOTPAMMBI M JOIOJHUTEIbHBIE 00IIEPa3BUBAIOIIUE TPOTPAMMBI, JOKYMEHTHI
00 o0ydeHnu 1o 00pasily u B MOPSJIKE, KOTOPBIC yCTaHOBICHB OOMIECTBOM CaMOCTOSITEIIBHO.

1.3 Jlunam, ycHemHoO OCBOMBIIMM COOTBETCTBYIOUIYIO MPOTrpaMMy U MPOIIEIIINM
UTOTOBYIO aTTECTAIIHIO, BHIAIOTCS YOCTOBEPEHUE O MOBBIIICHUHU KBaTHU(PUKAIIUU/CePTUPHUKAT.

2. O PA3PABOTKE BJIAHKOB
YAOCTOBEPEHUSA O NIOBBINEHUN KBAJIM®GUKALIUN U CEPTUD®UKATA O
MPOXOXKJIEHUU JONMOJHUATEJBHOM OBIIEPA3BUBAIOIIENA ITPOT'PAMMBI

2.1. OOmecTBO  BBIJACT JIMLAM, OCBOMBIIMM  COOTBETCTBYIOLIME  IPOrPaMMBbI
YIOCTOBEPEHHS] O TIOBBIIICHUH KBaTH(PHUKAINU/CEPTUPUKAT O TPOXOXKACHUHU JIOTOTHUTEILHON
oO1iepa3BuBaloIlell IporpaMMbl 1Mo o0pasily U B Mopsake, KoTopblii OOLIECTBOM YCTaHOBIJIEH
CaMOCTOSITENIBHO.

2.2. VYpaocToBepeHHE O TOBBIICHUM KBanupukanuu/ cepTuuKaT o NPOXOKACHUU
JIOTIOJTHUTEIBHOM 00I11epa3BUBAOILEH IPOrpaMMbI MOXKET UMETh pazHyto GopMy, pa3Mep U IIBETOBOE
odopmiieHue, Kotopbie OOIIECTBO OMPEALIIAET CAMOCTOSITENBHO.

2.3.  VYcraHoBieHHBbIH oOpa3el yIOCTOBEPEHHsS O MOBBIILIEHUH KBaTU(pUKaLUN/
cepTUdUKaTa O MPOXOKIECHUH JOTOTHUTEIBHOW OOIIEpa3BUBAIONIEH MPOTPaMMBI yTBEP)KIACTCS
npuKa3zoM pykooutenst O6miecTsa.

24. C 1nenpl0 OpraHuM3aluy ydyera OJaHKOB yJOCTOBEPEHHH O IOBBIIIEHUH
KBaJTM(PHUKAINN/CEPTU(DUKATOB O MPOXOKIAESHUH JOMOJHUTEIHHON 00Iepa3BUBAOLICH TPOrpaMMbl
npu pa3paboTke OJaHKa JOKyMEHTa MOKET NpedycMaTpuBaThbCs HaJMYue CEepUd U HOMepa
COOTBETCTBYIOIIET0 OJlaHKA, KOTOpble BIOCIEACTBMM OyayT HCIOJIB30BaThCA JUIsl BHECEHUS
cBelleHn B (denepanbHyr0 HHPOPMAIMOHHYIO cucteMy «®DenepalibHbIA peecTp CBEISHUU O
JIOKyMeHTax 00 oOpa3oBaHuu W (WiHM) O KBATH(PUKAIHNK, JOKyMEHTaX 00 OOy4YeHHH», a TaKkxKe
103BOJIUT 3()(PEeKTUBHO HIEHTU(GUIUPOBATh (PAKTHl BBIJAYM JTOKYMEHTa O KBadU(UKALWU JUILY,
3aBepIIMBIIEMY O00yUEHHE.

3. 3ANIOJIHEHUME BJIAHKOB JOKYMEHTOB O KBAJIN®PUKALIUU, BBITAYA
AYBJIHUKATOB JOKYMEHTOB O KBAJIM®GUKAIIUN

3.1. YnoctoBepeHHE O TOBBIIIEHUH KBaIH(UKAIUMK/ ~CepTHPHUKAT O MPOXOKICHUU

JIOTIOJTHUTEIIFHOM 00IIepa3BUBAOIIEH MPOrpaMMbl 0HOPMITSIETCST Ha PYCCKOM SI3BIKE.
[Ipu 3anmomHeHMm OJIaHKA YAOCTOBEPEHHUS O TOBBINICHUN KBaTH(pUKAIMK/ cepTU(UKAT
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—  TOoJ BBIJAuy IOKYMEHTAa;

—  JaTa BbIIauyu JIOKYMEHTAa,

—  (amunus, UM ¥ OTYECTBO JIMLIA, MPOMIEJIIEro 00y4YeHue, MUIIETCs MOJIHOCThIO B
UMEHUTEIBHOM TIaJIe)ke B COOTBETCTBUM C 3alUChI0 B IACIOPTe WIM JOKYMEHTE, €ro
3amenstoiieM. Gamuins, UMsl, 0TYECTBO MHOCTPAHHOTO I'PakJaHUHA 3aIIMChIBAOTCS 110 JAHHBIM
HAIIMOHAJILHOIO NAcIOpTa B PYCCKOSI3bIYHON TPAaHCKPUITLIUH;

—  HauMMEHOBAHME IPOTrPAMMBI;

—  CPOK OCBOEHHUS IPOIPaMMBl;

—  mepuoj oOydyeHusl.

3.2. bnaHk JOKyMEHTa IIOANKCHIBAETCS pykoBoautenem OOmiecTBa WM HHBIM
YIOJHOMOYEHHBIM JIULIOM.

3.3. lloanuce Ha AOKyMEHTaxX IpPOCTaBIISIETCS YEPHUIIAMU, IACTOM WM TYLIbIO YEPHOTIO,
CHUHEro wuiaM Quoneroporo ugera. l[loanucanue IOKYMEHTOB (DaKCUMMIIBHOM TMOANUCHIO HE
nonyckaercs. Ha mecre, otBeieHHOM i1t neyatu — «M.IL», craButcs nedats OOmiecTsa.

3.4. 3amonHeHue 6JAHKOB PYKOMMCHBIM CIIOCOOOM JIOIYCKAETCH.

3.5. Ilo of6memy npaBuwily ONaHKM YJOCTOBEPEHHUH O TOBBILIEHUH KBaJU(UKAIUK/
cepTU(UKATOB O MPOXOXKACHUU JOMOJHUTEIBHON 00IEepa3BUBAIOLIEH NMPOrpaMMbl 3alOJHSIOTCA
MEYaTHBIM CITIOCOOOM C TOMOIIBIO TPUHTEPA MPHU(TOM YEPHOTO IIBETA.

3.6.  JlyOnmukaT IOKyMEHTa BBIAeTCs JIMILy, YTPaTHBIIEMY IOKYMEHT, IpPU YCIOBUH
Hanmuusg B OOmiecTBe BCceX HEOOXOIMMBIX CBEACHUN O MPOXOXKIACHUU JaHHBIM JIMIIOM OOYUYCHHS.
Jy6nukart BblaeTcs Ha paMUIINIO, UMsI, OTYECTBO, UICHTUYHbIE OJJIMHHUKY JOKyMeHTa. [ly6iukar
BbIJIaeTCs Ha OJlaHKe, JIeMCTBYIOIEM Ha MOMEHT Bblgauu ayOnukara. Ha nyOnukare gjoKkymeHTa B
3aroJIOBOK Ha TUTYJIE CIpaBa BBEPXY CTaBUTCS IITaMIl «J{yOnukary.

4. YYET BJIAHKOB JOKYMEHTOB

4.1.  Jlng yuyera BbIJA4M JOKYMEHTOB O KBajnudukauuu / o0 o0pa3oBaHuH, 1yOJIMKATOB
JOKYMEHTOB O KBajudukauuu / o0 oOpa3oBaHMM, HHBIX JOKYMEHTOB B 00pa3oBaTelIbHON
OpraHM3aly BelyTCs] KHUTY PErUCTPallui BhIJAaHHBIX TOKYMEHTOB (J1anee — Knura perucrpanun):

— KHura perucrpannu BblAa4M y10CTOBEPEHHH O MOBBIIIEHUH KBATH(DUKAIIN;

— Kuura perucrpanuu BblAauM CepTUPHUKATOB O MPOXOKICHUM JOMOJHUTEIHHON
o0111epa3BUBAIOIIEH TPOTPAMMBI;

— Knura perucrpanuu Beijaun cripaBok 006 00yueHuu (cepTuduKaTon);

— KHura perucrpanuu Bbiauu JyOJIUKATOB JOKYMEHTOB.

4.2. B Kaury peructpanuu BHOCATCA CIEIYIOIINE JaHHBIE:

a) HAMMEHOBAaHME Kypca;

6) HOMep OnaHKa IOKYMEHTa,

B) MOPSAKOBBIM PerUCTpallMOHHBIN HOMED;

T) laTa BbIIauu JJIOKyMEHTa/ 3aBeplleHUs] 00yUeHHUS;

1) haMumusi, UMs, OTYECTBO (TIOCTIeIHEeE — IPU HAIMYUH) JIMIA, TOJYYUBILIEr0 JOKYMEHT;

€) MOAIUCH JIUI[A, KOTOPOMY BbIJIaH JOKYMEHT (€CIM JOKYMEHT BbIAAH JIMYHO BBITYCKHUKY
100 10 IOBEPEHHOCTH ), TMOO JaTa U HOMEP MTOYTOBOTO OTIPABJICHHS (€CIIU JOKYMEHT HaIpaBJieH

4yepe3 OmepaTopoB MOYTOBOU CBSI3HM OOIIETO MOJb30BAHMS);
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4.3. Ecmu Opuia jgomyiieHa ommoOKa B KHHUTe (BEIOMOCTH) BBIJIAYU JIOKYMEHTOB, TO
3aliCh ITOBTOPHO HE Jenaercs. HeBepHO cjenaHHas 3alHuCh KOPPEKTHPYETCS IOCPEICTBOM
BIIMCHIBAHHUS PSAJAOM HOBOH 3alMCH M BHECCHHS JOMOJIHHUTENIbHOW 3amucu «VIcrnpaBieHHOMY
BepuTh». CTaBUTCS MOJIKUCH U JIejaeTcs pacir@poBKa MO ITUCH.

4.4. Kuura peructpauuu JOKYMEHTOB IIPOIIHYPOBBIBAETCS, IPOHYMEPOBBIBAETCS U
XpaHUTCs y pykoBoautens O01mecTna.

5. CIHMCAHHUE JOKYMEHTOB 1 YHUYTOXEHUE HCIIOPYEHHbBIX BJIAHKOB

5.1. McnopueHHbIe MpH 3all0JIHEHUHU OJJaHKU JOKYMEHTOB MOAJIEKAT YHUUTOKEHUIO.
5.2. MciopueHHble TpU 3aMOJHEHUU OJIAaHKU JOKYMEHTOB MOAJexar 3aMmeHe. [Ipu sTom
COXPaHSETCs MPEKHUN NOPSAKOBBIA PETUCTPALMOHHBIA HOMEP IOKYMEHTA U JaTa €ro BbIIauH.
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